Starostwo Powiatowe w Lesznie
64-100 Leszno, Pl. Kosciuszki 4B
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OGLOSZENIE O NABORZE
z dnia 31 sierpnia 2026 roku

Starosta Leszczynski
ogtasza nabdér na wolne stanowisko urzednicze:
ds. administracji architektoniczno-budowlanej
w Wydziale Architektury i Budownictwa

. Wymagania niezbedne od kandydatow:

Obywatelstwo polskie.

Petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw
publicznych.

Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.
Nieposzlakowana opinia.

Wyksztatcenie minimum Srednie, specjalnos¢ budownictwo Iub
architektura (dopuszcza sie studentdw ostatniego roku studiéw na ww.
kierunkach).

. Wymagania dodatkowe od kandydatow:

Mile widziane doswiadczenie w administracji.

Znajomos¢ przepiséw Ustaw: Kodeks postepowania administracyjnego,
Prawo budowlane oraz przepisow wykonawczych do tej ustawy.
Znajomos¢ rodzaju i zakresu spraw zatatwianych w Wydziale
Architektury i Budownictwa.

Umiejetnos¢ pisania pism urzedowych oraz decyzji administracyjnych.
Znajomos¢ obstugi komputera i urzgdzen biurowych.

Samodzielnos$¢, terminowos$é¢, odpowiedzialnosc.

Umiejetnos¢ radzenia sobie ze stresem.

Umiejetnos¢ pracy w zespole.

Zadania wykonywane na stanowisku:

Przyjmowanie wnioskdw z zakresu dziatalnosci administracji
architektoniczno-budowlanej oraz ich sprawdzanie.

Naktadanie obowigzku usuniecia nieprawidtowosci i uzupetnienia brakéw
we wnioskach o pozwolenie na budowe Ilub rozbidérke obiektu
budowlanego oraz zgtoszeniach budowy.

Przygotowywanie decyzji udzielajacych badz odmawiajgcych pozwolen
na budowe lub rozbidrke obiektu budowlanego oraz decyzji z zakresu
ustaw specjalnych.

Przygotowywanie decyzji odmawiajacych pozwolenia na budowe obiektu
budowlanego na terenie, na ktéorym znajduje sie obiekt, w stosunku
do ktérego orzeczono nakaz rozbiorki.

Przygotowywanie decyzji zatwierdzajacej projekt budowlany.



6) Przygotowywanie decyzji o zmianie pozwolenia na budowe, zezwalajacej
na istotne odstgpienie od zatwierdzonego projektu budowlanego lub
innych warunkéw pozwolenia na budowe.

7) Przygotowywanie decyzji stwierdzajacych wygasniecie pozwolenia
na budowe.

8) Przygotowywanie decyzji przenoszgcych pozwolenie na budowe na rzecz
innego podmiotu.

9) Przyjmowanie zgtoszen o zamiarze budowy oraz wykonywania robot
budowlanych nie objetych obowigzkiem uzyskania pozwolenia
na budowe.

10)Wnoszenie sprzeciwu w sprawie zgtoszen budowy oraz wykonywania
robot i naktadanie obowigzku uzyskania pozwolenia na budowe.

11)Przyjmowanie zgtoszenia o rozbidrce nie objetej obowigzkiem uzyskania
pozwolenia.

12)Naktadanie obowigzku uzyskania pozwolenia na rozbiorke.

13)Naktadanie obowigzku usuniecia nieprawidtowosci lub uzupetnienia
zgtoszen.

14)Rozpatrywanie zgtoszen dotyczacych zmiany sposobu uzytkowania
obiektu budowlanego lub jego czesci.

15)Przygotowywanie dokumentéw zwigzanych z rozpatrywaniem wnioskéw
0 zgode na odstepstwo od przepiséw techniczno-budowlanych lub innych
przepisow.

16)Przygotowywanie uzgodnien projektowanych rozwigzan obiektéw
budowlanych usytuowanych na terenach zamknietych w zakresie:

- linii zabudowy oraz elewacji obiektow budowlanych projektowanych
od strony drdg, ulic, placow i innych miejsc publicznych,

- przebiegu i charakterystyki technicznej drdg, linii komunikacyjnych
oraz sieci uzbrojenia terenu, wyprowadzonych poza granice terenu
zamknietego, a takze potgczen tych obiektéw do sieci uzytku
publicznego.

17)Wydawanie zaswiadczen o samodzielnosci lokalu.

18)Potwierdzanie powierzchni uzytkowej i wyposazenia technicznego
budynku mieszkalnego lub lokalu mieszkalnego dla celéw dodatku
mieszkaniowego.

19)Prowadzenie rejestréw z  zakresu dziatalnosci  administracji
architektoniczno-budowlanej.

20)Zaktadanie dziennikéw budowy.

21)Przygotowywanie dokumentdéw zwigzanych z uzgadnianiem decyzji
wojtdéw i burmistrzéw ustalajacych warunki lokalizacji inwestycji celu
publicznego.

22)Przygotowywanie dokumentéw dotyczacych opiniowania projektéw
miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego.

23)Przygotowywanie decyzji w sprawach niezbednosci wejscia
do sgsiedniego budynku, lokalu lub na teren sasiedniej dziatki, jezeli jest
to niezbedne dla wykonania prac przygotowawczych Iub robdt
budowlanych.

24)Uczestniczenie wspolnie z Powiatowym Inspektorem Nadzoru
Budowlanego w kontroli budéw, wizji lokalnych, ogledzin obiektow.



25)Przekazywanie kopii rejestrow Wojewodzie Wielkopolskiemu.

26)Przekazywanie kopii ostatecznych decyzji o pozwoleniu na budowe
woéjtom i burmistrzom.

27)Przygotowywanie zaswiadczen z zakresu dziatania Wydziatu.

28)Przekazywanie Powiatowemu Inspektorowi Nadzoru Budowlanego oraz
innym jednostkom i organom dokumentéw okreslonych w ustawie Prawo
budowlane.

29)Przekazywanie do Urzedu Statystycznego informacji o ruchu
budowlanym.

4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1) Miejsce pracy: Starostwo Powiatowe w Lesznie, Pl. Kosciuszki 4B,
64-100 Leszno.

2) Stanowisko pracy: stanowisko urzednicze.

3) Wymiar czasu pracy: w petnym wymiarze czasu pracy, tj. caty etat.

4) Na powyzszym stanowisku pracy w Starostwie Powiatowym w Lesznie
dokonano oceny ryzyka zawodowego.

5) Wynagrodzenie zasadnicze od 5.000,00 zt do 5.300,00 zt brutto.

6) Dodatek za wystuge lat (5-20% wynagrodzenia zasadniczego)
uzalezniony od posiadanego stazu pracy, dodatkowe wynagrodzenie
roczne oraz nagrody jubileuszowe.

7) Praca administracyjno-biurowa, przy komputerze co najmniej 4 godziny
dziennie.

8) Stosunek pracy zostanie nawigzany w terminie okreSlonym w umowie
o prace jako dzien rozpoczecia pracy.

9) Pakiet socjalny.

10)Mozliwos¢ doskonalenia zawodowego (szkolenia, kursy).

5. Aplikacja musi zawiera¢ (wymagane dokumenty):

1) List motywacyjny oraz CV.

2) Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie
(formularz w zatgczeniu),

3) Oswiadczenie kandydata: o braku skazania prawomocnym wyrokiem
sqdu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub  umysSline przestepstwo skarbowe oraz dotyczace zgody
na przetwarzanie danych osobowych wraz z klauzulg informacyjng
wynikajacqg z RODO (formularz jako zatacznik do niniejszego
ogtoszenia).

4) Kserokopie dokumentéw poswiadczajacych posiadane wyksztatcenie
poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem (wymienione
w pkt. 1 ppkt 5).

Ztozy¢ nalezy tylko te dokumenty, ktérych wymagamy lub zalecamy.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny by¢ przettumaczone

na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego, na koszt wiasny kandydata.

Aplikuj do 10 wrzesnia 2026 roku do godz. 15:00.



Dokumenty aplikacyjne mozna sktadac¢ z dopiskiem dot. naboru na wolne
stanowisko urzednicze ds. administracji architektoniczno-
budowlanej w Wydziale Architektury i Budownictwa:

e o0sobiscie w Punkcie Obstugi Klienta w Starostwie Powiatowym
w Lesznie, Plac Kosciuszki 4B, 64-100 Leszno,

e za posrednictwem poczty (decyduje data wptywu do Urzedu), na adres
Plac Kosciuszki 4B, 64-100 Leszno,

e drogq elektroniczng pod warunkiem, ze korespondencja bedzie
opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym Ilub waznym
podpisem zaufanym za posrednictwem platformy e-doreczenia. Za date
wplywu uznaje sie date potwierdzenia przyjecia dokumentéw przez
system e-doreczenia.

Adres e-Doreczen AE:PL-89197-59904-BARBF-207

Informacje dodatkowe.

1) Dokumenty aplikacyjne nie sg przyjmowane poza wyzhaczonym
terminem oraz w innych formach niz wskazane w ogtoszeniu. Kandydaci,
ktorzy nie dostarczg wszystkich wymaganych dokumentéw Iub nie
spetniajg  wymogow  niezbednych nie bedq brali udziatu
w kolejnych etapach rekrutacji.

2) Dokumenty aplikacyjne, ktére nie spetniajg kryteriow wymaganych
W ogtoszeniu zostang po zakonczeniu rekrutacji komisyjnie zniszczone
(w tym okresie zainteresowany kandydat moze osobiscie odebrac
dokumenty aplikacyjne), natomiast dokumenty oséb, ktére w procesie
rekrutacji zakwalifikowaty sie do dalszego etapu bedq przechowywane
zgodnie z instrukcjg kancelaryjna.

3) Administratorem danych osobowych jest Starosta Leszczynski
z siedzibg w Lesznie przy Pl. Kosciuszki 4B. Administrator powofat
Inspektora Ochrony Danych osobowych, kontakt pod adresem:
iod@powiat-leszczynski.pl lub  pisemnie na adres siedziby
Administratora.

4) Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej www.bip.powiat-leszczynski.pl
oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa Powiatowego
w Lesznie, Pl. Kosciuszki 4B.

Dostepnosc.

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik
zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Lesznie,
W rozumieniu przepisow ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, byt wyzszy niz 6% (na podstawie
art. 13a ust. 2 ustawa o pracownikach samorzgdowych).

STAROSTA
/-/ Maciej Wisniewski



